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Selbsthilfemedien der DATEV fir die Steuerberaterplattform der Bundessteuerberaterkammer

Empfangen und Senden von Nachrichten tber die Com Vibilia StB-Edition

1 Empfangen und Senden von Nachrichten uber die Com Vibilia
StB-Edition

1.1 Uber dieses Dokument

In diesem Dokument erfahren Sie, wie Sie in der Com Vibilia StB-Edition Nach-
richten empfangen und versenden.

1.2 Hintergrund

Um das beSt auch ohne Fachsoftware nutzen zu kénnen, stellt die Bundes-
steuerberaterkammer die Com Vibilia StB-Edition zur Verfluigung.

1.3 Vorgehen

1.3.1 Voraussetzung

Um lhr besonderes elektronisches Steuerberaterpostfach nutzen zu kénnen,
mussen folgende Schritte erledigt sein:

e Sie haben sich im Self-Service der Bundessteuerberaterkammer
registriert.

e Sie haben die erzeugten Zertifikate erfolgreich in die Com Vibilia StB-
Edition importiert und somit die Postfacher eingerichtet.

Details dazu finden Sie in der Hilfe Inbetriebnahme lhres besonderen elektroni-
schen Postfachs.

1.3.2 Nachrichten empfangen
Empfangen von Nachrichten
Das betreffende Postfach ist gedffnet.

Auf Empfangen klicken.
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Uber diese Aktion wird der Posteingang aktualisiert.

Uber ,Eingang“ werden die Nachrichten angezeigt.
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Hinweis
Sie kdénnen sich Uber eingehende Nachrichten per E-Mail benachrichtigen las-

sen. Eine Anleitung dazu finden Sie in der Hilfe ,E-Mail-Benachrichtigung hinter-
legen®.
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1.3.3 Nachrichten senden
Senden von Nachrichten

Auf Neu klicken.
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Auf An klicken.
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Empfanger Gber Suchkriterien auswahlen.

% Bitte wihlen Sie den Empfinger
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Ubrige Felder ausfiillen.
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Um einen Anhang hinzuzufligen, auf Anhange klicken.
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Datei auswahlen und auf Offnen klicken.
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Auf Senden klicken.

::} Machricht an: Mustermann & Co

a2 (s B

Speichern | Senden | Anhange  Vorlage

| An.. | Mustermann & Co

Sachgebiet ~ Baulandsachen

Instanzbehorde | ZZ Test-Bund (SA0000)

Betreff = Mustertext
Bezug

Aktenzeichen des Empfangers | test

Aktenzeichen des Absenders = fest

Anhange

= Test-Anhang.pdf

verfugbar: 100 MB, genutzt: 254.8 kB

verfugbar: 200, genutzt: 1

Auf Weiter zur PIN-Eingabe klicken.
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X abbrechen Ausweisen

Sie michten sich bei folgendem Anbieter

@ aumwBisEn
() Bundessteusibersierhammer K.d.0.R >

Dretails fum Anhiste

| I'. Weiter nuf PIN-Eingabe |

Mit Eingabe fhres PIN gewShren Sie dem chen genannben Anbieber falgends Dalenzugriffe auf thren Ausweis

Lesezugriff

Peeudonym

(Kartenleser einstecken) und Ausweis auflegen.

»  Abbrechen

Ausweisen

Ausweis auflegen
En wisrde kain Ausweis erkannt. Bitte stellen Sie sicher, dazs the Auswein auf dem
Kartenleser aufliegt
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PIN erfassen und auf den Pfeil klicken. Im Ordner ,Gesendete“ liegt die versendete beSt-Nachricht.

X wechon  ALISWeERISEN
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Karten-PIN eingeben
Bitte gehen Sie thre secheatallige Karten-PIN ain,

(1) ‘e tat dis Karten-RINT T— e




